DANG UY XA AN LAC THON PANG CONG SAN VIET NAM
CHI BQ TRUON G
THPT AN LAC THON An Lac Thon, ngay 08 thang 07 nam 2025

*

S 01-QC/CBALT

QUY CHE LAM VIEC '
Ciia Ban Chap hanh Chi b trwong THPT An Lac Thon khoa V,
Nhiém ky 2025 —2030

- Can cr DBiéu 18 Pang Cong san Viét Nam;
- Ban chép hanh Chi b truong THPT An Lac Thén khoa V, nhiém ky 2025

- 2030 da thao luan va quyet dinh ban hanh Quy ché lam viéc cua Ban chap hanh
Chi b6 nhu sau:

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Poi twong, pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han, trach nhiém va méi
quan hé cong tac cia Ban Chap hanh Chi bg.

Piéu 2. Trach nhiém va quyén han cia Ban Chap hanh Chi bj trudng
THPT An Lac Thon (goi tat la Chi uy):

\ Ban Chép hanh Chi bg truong THPT An Lac Thon cé trach nhiém lanh dao,
diéu hanh hoat dong cua Chi bd gifra hai ky DPai hoi:

1- Quyét dinh Chuong trinh 1am viéc; Quy ché lam viéc ctia Ban chép hanh.

2- Té chirc hoc tdp quan tri¢t va van dung chi dao thuc hién Nghi quyét DPai
hoi Pang cap trén; cac nghi quyét, chu truong cia Trung wong, cia Thanh uy, cua
Pang uy xa; cu thé hoa va chi dao, t6 chuc thuc hién Nghi quyét Pai héi Chi bd
truong THPT An Lac Thén khéa V, nhiém ky 2025 - 2030; quyét dinh nhing chu
trrong quan trong cua truong theo yéu cau tinh hinh, nhiém vy méi.

3- Quyét dinh gidi thiég nhén sy Ung 91’: chirc danh Bi thu, Phé Bi thu, T6
truong, T phd, nhén sy cac t6 chire doan thé va nhan sy b6 sung Chi iy vién khi
co yéu cau.

4- Biéu quyét, quyét dinh ky luét hodc biéu quyet dé nghi ky luat; xem xét

giai quyét viéc xin rut tén khoi Ban chdp hanh va viéc khiéu nai ky luat dang theo
quy dinh ctia Piéu 1é Pang.

5- Chuén bj va triéu tap Dai hoi theo nhiém ky; thao luén va thdng qua céc
van kién trinh Dai hoi; gidi thiéu véi Dai hoi vé nhan sy ung ctr, dé cir dé bau vao
Ban Chap hanh Chi b truong THPT An Lac Thén khoé VI.
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6- Lanh dao cong tac kiém tra, glam sét va tb chirc thuc hién nhiém vu kiém
tra, gidm sat dang vién trong Chi bd vé viéc chip hanh Cuong linh chinh tri, Piéu
1¢ Dang, nghi quyét, chi thi cia Pang.

7- Xem xét bo cdo ciia Chi uy vé viéc lanh dao thyc hién Nghi quyét cua
cép trén, ctia Chi uy. Dinh ky hang quy, 6 thang, nim kiém dlem tinh hinh cac mat
cong tac, xac dinh nhiém vu, myc tiéu va céc giai phap chu yéu vé phat trién chét
luong giao duc cua nha truong.

Giita nhiém ky danh gia két qua thyc hién Nghi quyet Dai hoi V cua Chi uy
va quyét dinh cac chu truong, giai phap can thiét dé tiép tuc thuc hién Nghi quyét
Dai hoi theo chi dao ciia Dang uy xa.

Piéu 3. Trach nhiém va quyén han cia Uy vién Ban Chap hanh Chi
b treong THPT An Lac Thon (bao gom cé Bi thu va Phé Bi thw Chi b9):

1- Hoan thanh t6t nhiém vu do Pang va Nha nudc phén cong.

2- Tham gia chudn bi, thao lusn va biéu quyét nhiing quyet dinh chung cua
Chi uy va cung v6i tap thé Chi iy chiu trach nhiém vé nhiing quyét dinh d6. Tham
du day du va dong gop y kién tai cac cugc hop cua Chi uy, trudc hét 1a nhiém vu
dugc phan céng phu trach; dong gop cac van dé do Bi thu, Phé Bi thu dé nghi.

3- Nghiém chinh thuc hién va dau tranh bao vé dudng 16, quan diém cia
Dang, cac nghi quyét, quyét dinh cua cép trén, ctia Chi uy, ctia Bi thu, Phé Bi thu.
Thyc hién nghiém tac nguyeén tic tép trung dan chu, tap thé 1anh dao, ca nhan phu
trach; thiéu s6 phuc ting da so; cap duéi phyc tung céap trén, ca nhan phuc ting t6
chirc. Chiu trach nhiém lanh dao viéc quan triét, t6 chirc thuc hién va kiém tra viéc

thuc hién cac nghi quyét, chi thi cia Dang; chi dao cong tac xay dung t6 chic
Pang trong sach vitng manh.

4- Chu dong bao cao va dé xuit y kién véi Chi ty, vé chu truong, chinh
sach cua Pang, cua xa, vé Chuong trinh hanh dong ctia Chi 1y, nhét 1a nhing van

dé can ting cuong chi dao va xem xét xt ly lién quan dén linh vuc gido duc va
nhiém vu minh phu trach.

5- Céc dbng chi Chi ity vién cin clt vao thAm quyén va nhiém vu dugc giao
dé giai quyét cong viéc; khong ldy danh nghia ‘thay mét Chi uy trir truong hop
duoc Chi Gy uy nhiém hoac trong céc dip phat biéu mang tinh chat nghi 1.

6- Nghiém chinh chap hanh su phan cong va diéu dong clia cip trén, su phan
cong cua Chi Uy; cé quyeén trinh bay y kién khi Chi uy nhéan xét, danh gia, quyet
dinh phén cong nhiém vu, thi hanh ky luat d6i v6i minh. Giir gin doan két, nép
song trong sach, lanh manh; guong mau xay dung gia dinh vén hod, khong dé vo
hodc chong, con loi dung lam nhiing diéu trai véi quy dinh cia Pang, phép luét va
chinh sach cua Nha nudc, anh hudng dén uy tin cia Pang. Chiu trach nhiém chi
dao, t& chirc trién khai céc bién phap diu tranh, phong chong tham nhiing, quan
liéu ¢ nha truong, chi by dugce phan cong phu trach.

7- Thuc hién nghiém tac ché dd bao mat hoi nghi, ky luat phat ngon cua
bang va nha nudc. Thuc hién viéc bdo quan tai liéu mét dang quy dinh.
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8- Pinh ky hﬁng nam va cubi nhiém ky tu phé binh vé viéc thuc hién trach
nhiém dugc giao va vé pham chét, dao duc 16i song, c6 nhan xét cua tap thé Chi
Uy, chi iy noi cu tra va guri van ban tu phé binh vé Chi uy.

9- Khi di cong tac, di tri bénh hodic c6 nhu cau giai quyét viéc riéng tur 02
ngay trd l1én phai bao cédo Bi thu hodac Phé Bi thu biét. Khi di nude ngoai phai bao
céo Bi thu hodc Phé Bi thu xin ¥ kién ctia cac cdp va chi thuc hién khi‘duoc chap
thuan.

10- C6 ke hoach hoc tap nang cao trinh dg ly luan chinh tri, chuyén mén,
thudng xuyén tiép xuc va gilr gin moi lién h¢ véi gido vién, nhan vién, phy huynh
va hoc sinh ldng nghe y kién cua gido vién, nhan vién phu huynh va hoc sinh nhim
tham gia ¢6 hiéu qua vao su lanh dao ctia Chi 1y.

11- Cé quyen phé binh, chat vén vé hoat dong ctia Lanh dao Truong va trach
nhiém cua céc dong chi Chi uy vién, k& ca Bi thu va Pho Bi thu Chi uy theo quy
dinh; t6 chirc va c4 nhan dugc phé binh, chat van c6 trach nhiém tra 1oi vé c4c vén
dé c6 lién quan dén nhiém vu duoc giao theo thdm quyén quy dinh.

DBuoc cung cap va c6 quyén yéu cu Bi thu hoac Phé Bi thu cung cip nhimg
thong tin: vé tinh hinh chung cta truong, tinh hinh hoat dong ctia Thuong truc Chi

Uy; vé nhitng ndi dung c6 lién quan dén viéc dong gop vao cac du thao Nghi quyét
s€ trinh bay trong hoi nghi Chi uy.

Diéu 4. Trach nhiém va quyén han cia Thwong true Chi y:

Thuong trye Chi uy (Bi thu va Phé Bi thu) chi dao kiém tra thuc hién nghi
quyet chi thi ctia cép trén, cia Chi ty, giai quyét cong viéc hang ngay cua Chi bd;
quyét dinh triéu tap va chuan bi ndi dung cac ky hop cua Chi uy.

Thuong tryc Chi uy lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, tap thé lanh
dao, ca nhan phu trach; c¢6 nhiém vu:

1- Giap Chi uy chi dao vige chuan bi Quy che va Chuong trinh lam viéc
toan khoéa ctia Ban Chap hanh Chi bo; xay dung va t6 chirc thuc hién Chu’orng trinh
lam viéc toan khoéa cua Ban Chap hanh Chi bd; Chuong trinh kiém tra, giam sat
hang nam cua Dang uy; quyét dinh triéu tap Hoi nghi Ban Chép hanh Chi bg; chi
dao, kiém tra viéc chuan bi cac ndi dung (béo céo, du théo nghi quyét,...) Ban
Chap hanh Chi b quyét dinh.

2- Pinh ky hang thang lam vi¢c vdi cac doan thé trong nha truong. Chi dao
t6 chirc thuce h1en kiém tra, giam sat, so két, téng ket 'viéc thuc hién céc chi thi,
nghi quyét ctia c4p trén va cta Chi ¢ uy.

3- Chi dao giai quyet cdc cong viéc hang ngay cuia Chi bd, nhit 1a nhitng van
dé dot xuét nay sinh glua 02 ky hop cua Chi uy.

4- Thay mat Chi uy giai quyét nhitng cong viée theo su chi dao cia Pang uy
x4, theo Quy ché 1am viéc ctia Chi ¢ uy.

5- Thyc hién viéc hoi y khi can thiét va theo quy dinh gifta cac dong chi
trong Thuong truc Chi uy.

Diéu 5. Nhiém vu va quyén han ciia Bi thw, Phé Bi thw Chi b:
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1- Nhiém vu va quyén han cia Bi thw Chi bd:

Bi thu 12 nguoi chiu trach nhiém cao nhét truéc Ban Chap hanh va Thudng
truc Chi 1y; cung Ban Chép Fanh va Thuong tryc Chi Gy chiu trach nhiém trude
Ban Chép hanh vé sy lanh dac cua Dang vé cdc mit hoat dong ctia Nha truong va
chiu trach nhiém tryc tiép vé nhitng cong viéc dugce phan cong. Bi thu Chi bd ¢o
nhiém vu va quyén han:

a- Chu tri c4c cong viéc ctia Ban Chép hanh va Thuong tryc Ch1 uy; chu tri
va két luan céc Hoi nghi cua Chi uy, chi dong dé xuét, trao doi trong Thuodng truc

Chi iy nhing van dé 16n, quan trong dé dua ra Ban Chép hanh thao luén, quyét
dinh.

b- Chi dao t6 chirc quan triét trong Chi b9, truc tiép t6 chirc quan triét trong
Ban Chap hanh cac nghi quyét, chi thi cta Pang; chi dao va dinh huéng chuén bj
nhitng dé 4n quan trong thuc hién dudng 101 quan diém cua Dang, chinh sach,
phap lut cua Nha nudc; dé xuit nhitng vin d& cin chudn bi dé Ban Chap hanh
thao luan, quyét dinh.

c- Tép trung chi dao va thuong xuyén kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac
nhiém vu trong tam trong timg thoi ky, céc khau, linh vuc cong tac kho khan, phuc
tap nhét. Chii dong kién nghi véi Ban Chap hanh cac chi truong, bién phap dé cai
tién va doi mai phuong thurc linh dao cua Chi ty; bao dam cho sinh hoat cua Ban
Chép hanh va Thuong trye Chi uy dugc thyc hién ding quy ché, nguyén tic Pang,
giit vitng doan két, thong nhét trong trong Chi bg.

d- Chi dao viéc so ket tong két theo dinh ky viéc thuc hién céc chi thi, nghi
quyét ctia Pang va chi dao tong két cac mat cong tac lon cua nha truong; thay mat
Chi uy béo céo voi Dang uy xa va thong béo cho cap dudi vé tinh hinh thyc hién
nghi quyét, chi thi ciia Pang va hoat dong ctia Chi ty theo dting ché do quy dinh.

e- Chi dao cong tac t6 chirc can bd va tai chinh ctia Chi bd.

f- Chi dao ddng chi Ph¢ Bi thu Chi bd giai quyét cong viée hang ngay cua
Chi b; thay mat Chi uy ky céc nghi quyét va cac van ban cta Chi ¢ uy.

2- Nhiém vu va quyén han ctia Phé Bi thu Chi Bt

Pho Bi thu Chi bo chiu trach nhiém vé toan bd cong viéc va hoat dong cla

Thuodng truc Chi ty, dong thoi chiu trach nhiém chinh va truc tiép vé nhiing cong
viéc dugc phén cong.

a- Chiu trach nhiém truéc Ban Chép hanh, Thudng truc va dong chi Bi thu
Chi bg. Chi dao viéc chuan bi, du thao quy ché, chuong trinh lam viéc toan khda
cua Ban Chap hanh Chi b, chuong trinh kiém tra, giam sat hang nam cta Chi ty
va to chie chi dao viée thuc hién quy ché va chuong trinh cong tac da dé ra; chi
dao viéc chuan bi chuong trinh va noi dung Hoi nghi Ban Chép hanh.

b- Chiu tréch nhiém trudc Ban Chap hanh, Thudng tryc va ddng chi Bi thu
Chi bo vé diéu hanh cong tac Dang dé giai quyét nhiing cong viéc hang ngay cua

Chi bd. Truc t1ep gidi quyét nhimng cong viéc do Bi thu ty nhiém; thay mat Bi thu
diéu hanh cong viéc kh1 Bi thu di vang.
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c- Truc tiép chi dao hoat dong cua Chi ty; cac doan thé dé t chuc thuc hién
va kiém tra, giam sat thuc hién céc chi thi, nghi quyét ciia Pang va ctia nghi quyét
cua Chi uy.

d- Chiu trach nhiém trudc Ban Chép hanh, Thuong truc va dong chi Bi thu
Chi bo vé chi dao mét sé nhiém vu cu the cong tac xay dung Dang va thuc hién
quy ché dan chu & co s&; cong téc phat trién dang vién; cong tac dan van cla Déang;
cong téc thi dua trong Dang; thuc hién ché do thong tin, béo cdo va bao mat theo
quy dinh. Pé xuét v6i Thuong truc va Ban Chép hanh nhiing van dé can quan tam
giai quyét thuoc pham vi, linh vyc minh phuy trach; thay mat Chi ty ky cac van ban
ctia Ban Chép hanh, theo sy phan cong cta d6ng chi Bi thu.

CHUONG II

SU LANH PAO, CHI PAO CUA CHI UY POI VOI CHINH QUYEN NHA
TRUON G, CAC POAN THE

Piéu 6: Sw lanh dao, chi dao ctia Chi iy ddi voi chinh quyén nha truong

- Chi uy lanh dao, chi dao vé chu truong, Nghi quyét, ké hoach thang, quy
va ndm, nhiém ky ngan sach, td chirc cdn bo va nhan sy nha trudong dé Lanh dao
Trudng 1am co s& cu thé hoéa thanh chuong trinh, ké hoach thuc hién nhiém vu
chinh tri, chuyén mon va quy hoach cén bg chu chét.

- Pinh ky sau hoc ky I, ndm hoc Lanh dao Truong co so két, tong két béo
c4o v6i Chi uy nhimg két qua dat dugc, ddng thoi ¢ nhitng dinh hudng cho thoi
gian toi.

Chi iy xem xét va c6 nhimg chi dao phu hop cho nhiém vu cta nha truong.
Lanh dao Truong c6 trién khai nhitng Nghi quyét, Chu truong ctia Pang dén timg
can b, gido vién, nhan vién thuc hién, chi dao dang vién, gido vién, nhan vién
nghlem chinh chap hanh chinh sach phap luat Nha nudec, quy dinh cua nganh Giao
duc va Dao tao.

Pieu 7: Sw lanh dao, chi dao ctia Chi uy d6i v6i Poan TNCS Ho6 Chi
Minh va Di thiéu nién tién phong H6 Chi Minh truong THPT An Lac Thén
va cac doan the

- BCH Poan thanh nién, Ddi thiéu nién tién phong va BCH Hoéi Chir thap do
trinh Chi uy cho nhiing y kién chi dao vé nhitng ké hoach hoat dong, dinh huéng
16n cho ting thoi gian hoat dong; vé chuong trinh, noi dung hoat dong thang, hoc
ky va nam cta Poan TNCS Ho6 Chi Minh va Pdi thiéu nién tién phong H6 Chi
Minh trudng THPT An Lac Thon va cac doan thé phai c6 su chi dao thong nhat
cua Chi uy.

- BCH Doan TNCS Ho Chi Minh va i thiéu nién tién phong Ho Chi Minh
truong THPT An Lac Thén va cac doan thé phai dé cao tinh than trach nhiém, kip
thdi cu thé héa céc Nghi quyét cia Pang thanh chuong trinh, ké hoach, phuong
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phép cong tac cho phu hop, dong vién doan vién thuc hién tot chu truong, chinh
sach cta Pang, Nha nudc, tham gia xdy dyng bang, Chinh quyén; thudong xuyén
phan anh tam tu nguyén vong cua quén chung d6i véi Pang, chu dong lya chon
nhitng van d can thiét va dinh ky béo céo cac hoat dong ctia doan thé véi Thudng
truc Chi uy.

- Hop chi dao véi cac doan thé hang thang thong qua cac cude hop cua 1¢
cia BCH céc doan thé.

CHUONG III
PHUONG PHAP CONG TAC VA LE LOI LAM VIEC

Di¢u 8: Chuin bj hdi nghi va t§ chirc hi nghi Chi b.
1- Chi b¢ lam viéc theo chuong trinh lam vi€c toan khoa, hang nam, hop 1&

hang thang (ngay 25 hang thang), khi can thiét t& chuc hop bat thuong theo yéu
cau hoi nghi.

2- Chi uy c6 trach nhiém chuén bi ndi dung, xac dinh rd yéu cau ndi dung
cia moi cudc hoi nghi, phan cong Chi uy vién c6 lién quan chudn bi du thao
chuong trinh cu thé, nghi quyét, ké hoach phai dugc Chi iy goép y hoan chinh mét
budrc, sau d6 giri vin ban cho dai biéu dé tham gia thao luan tai hoi nghi.

3- Khi théo luan c6 cac y kién khéc nhau vé noi dung dy thio, Chi uy trinh
bay y klen clia minh, d& nghi hinh thac biéu quyet di dén thong nhét (neu biéu
quyét vé nhan su) thi Chi iy ctr Ban kiém phxeu thue hién, néu biéu quyét vé& noi
dung nghi quyét Chi Uy can cu két qua biéu quyet téng hop. Thuong truc Chi uy
hoan chinh vén ban dé ban hanh trong thoi gian quy dinh. Truong hop can thay
d6i, bd sung khi qua ntra s6 thanh vién Ban Chap hanh Chi bd tén thanh.

4- Dang vién néu vang mat trong hdi nghi phai xin y kién véi Bi thu Chi uy
mdi dugc vang, nhung ciing phai dong gép vin ban chuong trinh ndi dung cudc
hoi nghi d6 (mét khi cac du thao ndi dung da duge giri tru‘orc) sau do Chi uy thong
tin lai két qua hoi nghi.

Piéu 9: Hop 1¢ Ban Chip hanh Chi bb.

1- Chi iy lam viéc theo chuong trinh 1am viéc toan khoa, hang nam, hop 1&
hing thang (ngay 23 hang thang), khi can thiét t6 chirc hop bét thudng hodc ¢6 hon
mdt nita s6 cac dong chi Chi ty vién dé nghi thi triéu tap hop bat thuong.

2- Truong hop ndi dung dy thao c6 y kién khac nhau, dong chi chu tri cude
hop hodc hoi nghi trinh bai ¥ klen ctia minh va dé nghj lay hinh thtrc biéu quyét di
dén théng nhét (néu biéu quyét v& nhan su thi ctr ban kiém phiéu).

Piéu 10. Mbi quan hé lam viéc gitra Chi dy véi cap trén

1- Moi quan hé véi cap trén (Thuong trye Pang uy xa, Vin phong, ban
xay dung ding, co' quan uy ban kiém tra dang uy va Trung tim chinh tri):
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- Chép hanh nghiém sy lanh dao, chi dao toan dién cua cép uy cép xd, ma
truc tiép va thuodng xuyén 12 ban thuong vy, thuong truc chp uy cép xa.
. - Thuc hién che d¢ thong tin, bao cao theo quy dinh. Kip thoi béo céo, xin y
kién ban thuong vu cap uy cép xa vé nhiing vén dé phuc tap, dot xut phat sinh,
nhét 14 nhimg vén d& lién quan dén qudc phong, an ninh, doi ngoai, déan toc, ton
gido, cong tac xay dung Pang, cong tac can bd, cong tac phat trién déang vién, cong

tac quy hoach, dao tao, ké ca cong tac quy hoach cén bd chu chét hodc nhing van
d& vuot thdm quyén.

2- Poi véi HPND, UBND xa An Lac Thon

_ Chi ty xay dung méi quan hé chat ch& véi HDND, UBND x4 An Lac Thén
dé phoi hop cong tac.

CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 11.
1- Céc ddng chi Chi tiy vién, Bi thu va Phé Bi thu Chi bd ¢6 trach nhiém

thuc hién nghiém chinh quy ché 1am viéc ciia Ban Chap hanh Chi bd truong THPT
An Lac Thon.

2- Céan b phu trach T4 chirc Chi ty ¢6 trach nhiém phéi hop véi Thu ky Chi
bo va cac doan thé theo ddi viéc thyuc hién quy ché nay.

3- Cudi nhiém ky Chi uy tong két, danh gia toan dién viéc thuc hién quy

ché.

4- Viéc thay d6i hodc sira dbi, bd sung quy ché do Chi ty quyét dinh.
Noi nhén: T/M BAN CHAP HANH
- Thuong truc Dang uy x&; [
- Ban xdy dung Dang uy xa;
- Cac dong chi Chi uy vién;

- Céc doan thé;
- Luu: CU.




